S.B R.
REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

GOVERNO REGIONAL
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ESCOLA BASICA E SECUNDARIA/PE DA CALHETA

CADERNO DE ENCARGOS

CAPITULO |
| - DISPOSIGOES GERAIS
Clausula 1.2
Objeto

O Caderno de Encargos contém as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do procedimento
pré-contratual que tem por objeto principal o fornecimento de servigcos de apoio a contabilidade, incluindo a

disponibilizagédo da plataforma de gestao integrada, a Escola Basica e Secundaria com Pré-Escolar da Calheta.

Clausula 2.2

Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo Conselho
Administrativo da Escola Basica e Secundaria com Pré-Escolar da Calheta;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° do Cédigo dos contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.° desse Cadigo.

Clausula 3.2
Prazo

O contrato mantém-se em vigor no periodo compreendido entre 24 de janeiro e 31 de dezembro de 2022,

sem prejuizo das obrigagdes acessoérias que devam perdurar para além do termo do contrato.
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CAPITULO II
Il - OBRIGAGOES CONTRATUAIS

SECCAO |

OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS

Clausula 4.2

Obrigagoes principais do prestador de servigos

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagao aplicavel, no caderno de encargos ou nas clausulas
contratuais, da celebracdo do contrato decorrem as seguintes obrigagbes principais: servigos apoio a

contabilidade do ano 2022 e fecho da conta de 2021; disponibilizagdo da plataforma de gestao integrada.

Clausula 5.2

Fornecimento dos servigos objeto do contrato

1. Os servigos objeto do presente contrato serdo fornecidos de acordo com as especificidades do anexo
A ao presente caderno de encargos.

2. Os servigos objeto do contrato devem ser prestados a Escola Basica e Secundaria com Pré-Escolar da
Calheta.

3. Todas as despesas e custos com os servicos objeto do contrato sdo da responsabilidade do
fornecedor.

4. Os servigos de apoio a conta de geréncia do ano 2021 sado obrigatoriamente mantidos até a sua
homologacao pelo Tribunal de Contas.

Clausula 6.2

Patentes, licengas e marcas registadas

Séo da responsabilidade do adjudicatério quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no fornecimento dos

servigos, de marcas e patentes registadas ou licengas.

Clausula 7.2

Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentagédo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo

ou em relagdo com a execugao do contrato.
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2. Ainformagéo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente
a execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informac¢éo e a documentagado que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento ou
cessacgao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca

devidos as pessoas coletivas.
SECGAOII

OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Clausula 9.2

Preco contratual

Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a Entidade Adjudicante deve pagar ao prestador de servigos o
preco constante da proposta adjudicada, o qual ndo pode ser superior a 11.550,00 euros (onze mil,

quinhentos e cinquenta euros), acrescido de IVA a taxa normal de 22%.

Clausula 10.2

Condig¢6es de pagamento

1. As quantias devidas pela Escola Basica e Secundaria com Pré-Escolar da Calheta, nos termos da
clausula anterior devem ser pagas no prazo de 60 dias apds a rececao pela Entidade Adjudicante das

respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacao respetiva.
2. Para efeitos do numero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a prestacédo dos servicos.

3. A emissao de faturas sera efetuada de acordo com o plano a estabelecer com o fornecedor.
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Em caso de discordancia por parte da Escola Basica e Secundaria com Pré-Escolar da Calheta,
quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou

proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

CAPITULO Il

PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAO

Clausula 11.2

Penalidades contratuais

Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir do
prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da
gravidade do incumprimento entre 1% e 5% do prego contratual.

Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a Entidade
Adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até ao triplo do maximo indicado no numero
anterior.

Para efeitos da segunda parte do n.° 1, na determinagéo da gravidade do incumprimento, a Entidade
Adjudicante tem em conta, nomeadamente, o grau de culpa do prestador de servicos e as
consequéncias do incumprimento.

A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecuniarias previstas na presente clausula nao obstam a que a Entidade Adjudicante exija

uma indemnizagao pelo dano excedente

Clausula 12.2

Forga maior

Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento, a
nao realizagao pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragédo do
contrato e cujos efeitos n&o Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, atos de guerra ou terrorismo, motins
e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

Nao constituem forga maior, designadamente:
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3.1

3.2

3.3

3.4
3.5

3.6
3.7

Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos, na
parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;

Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;
Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagbes do prestador de servigos cuja causa,
propagacao ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos ndo devidas a sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

Clausula 13.2

Resolugédo do contrato

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Entidade Adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem.

O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
prestador de servigos, ndo determinando a repeticdo das prestagbes ja realizadas, a menos que tal
seja definido pela Entidade Adjudicante.

O prestador de servigos apenas pode resolver o contrato nos termos e com os fundamentos previstos

na lei.

CAPIiTULO IV

RESOLUGAO DE LITIGIOS

Clausula 14.2

Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.

..
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CAPiTULOV
DISPOSIGOES FINAIS
Clausula 15.2

Subcontratagao e cessao da posigcao contratual

A subcontratacéo pelo prestador de servigos e a cessao da posigao contratual por qualquer das partes
depende da autorizagdo da outra, nos termos do Coédigo dos Contratos Publicos.
O contrato pode autorizar a cessdo da posi¢cdo contratual e a subcontratagdo a entidades nele

identificadas.

Clausula 16.2

Comunicagoes e notificagoes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

Qualquer alteragao das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte, por carta registada com aviso de recegdo, nos 30 (trinta) dias subsequentes a respetiva
alteragao.

Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, as comunicagdes efetuadas por escrito considerar-
se-ao realizadas na data da respetiva rececdo ou, se fora das horas de expediente, no primeiro dia util
imediatamente seguinte.

As comunicacbes efetuadas mediante carta registada com aviso de recegdo considerar-se-ao
realizadas na data de assinatura do respetivo aviso.

Nao se consideram realizadas as comunicagdes efetuadas por telefax, cujo conteudo ndo for
perfeitamente legivel pelo respetivo destinatario, desde que este comunique esse facto a Parte que
tiver emitido a referida comunicagdo no primeiro dia util imediatamente seguinte ao da respetiva
rececgao.

Para efeitos de realizacdo da citacdo no &mbito de acdo judicial destinada ao cumprimento de
obrigacdes pecunidrias emergentes do presente contrato, sdo convencionadas as moradas indicadas

non.°1.

Clausula 17.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 18.2

Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagédo portuguesa

..
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Caderno de encargos
ANEXO A

Especificacdes técnicas e de fornecimento

1. SERVIGOS DE APOIO A CONTABILIDADE

Prestar remotamente os seguintes servigos:

1.1 - Apoio mensal na geréncia durante a vigéncia do contrato nas areas:
» Despesa publica;

Receita publica;

Tesouraria;

Contabilidade orgamental;

Contabilidade patrimonial;

Gestao e controlo orgamental;

No cumprimento da Lei 8/2012 - compromissos € pagamentos em atraso;

VvV V V V V V V

Validagdo e conferéncia com o objetivo de cumprir com todas as obrigagdes legais.

1.2 — Apoio ao encerramento, a preparacao e a organizagao da conta de geréncia em conformidade com as

especificagdes do SNC-AP e outras exigidas pelas entidades competentes da RAM para o ano 2021.

1.3 — Apoio na elaboragéo de resposta a pedidos de esclarecimento do Tribunal de Contas referentes a contas

de geréncia com apoio anteriormente contratado.

2. PRESTAGAO DE SERVIGOS DE APOIO E SUPORTE

Apoio remoto na resolugéo de problemas e novas situagdes decorrentes do funcionamento da contabilidade e

orcamento.

Disponibilizagdo de informagao/guias técnicos de apoio nas operagdes de registo e controlo nos diferentes

modulos em funcionamento.

3. PLATAFORMA GESTAO INTEGRADA

A plataforma apresentada devera ser uma solugéo nativa WEB, disponivel via cloud, que seja compativel com
os browsers existentes no mercado e sem dependéncias de configuragbes especificas dos equipamentos

informaticos.
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A plataforma devera possuir as seguintes carateristicas:

o Plataforma web;

e Sem limite de utilizadores;

e Administracéo centralizada da gestao de privilégios de acesso ao sistema e controlo de utilizadores por
perfis;

o Registos de acessos ao sistema para efeitos de auditoria;

e Administragédo centralizada de todos os seus modulos;

¢ Interoperabilidade com sistemas existentes;

e Reporte e indicadores de suporte a operagéo e a gestao;

e Modulos interligados compartilha de dados: gestdo documental; gestao financeira; gestao patriménio
movel;

e Envio de informacao para a Autoridade Tributaria, Seguranga Social; CGA, ADSE, DROT e UNILEO;

o Personalizagao da interface e controlo de acessos por perfil de utilizador;

o Acesso multi-entidade e consolidagao transversal;

e Ambiente de trabalho, pesquisas, listagens e formularios personalizaveis;

e Portais self-service flexiveis e parametrizaveis;

e Facilidade na criagéo de listas e exportagdo de dados para varios formatos;

¢ Flexibilidade de interligagdo com sistemas existentes;

e Autenticagéo centralizada com o cartdo de cidadao;

e Atualizagbes sem paragem do sistema;

e Conexao com o sistema TAB-POS;

A Plataforma, na prestagéo de contas, devera articular-se e estar de acordo com a plataforma do Tribunal de

Contas, plataforma S3CP, diversos subsistemas da DROT e outras especificas da atividade.

A Plataforma devera cumprir e estar em conformidade com todas as exigéncias legais em vigor.

. ESCOLA BASICA E SECUNDARIA/PE DA CALHETA
4 d Estrada Simdo Gongalves da Camara n2 39 —9370-139 Calheta
I' Tel.: 291 820 000 | Fax: 291 822 534 | ebscalheta@edu.madeira.gov.pt | www.ebscalheta.net Pagina 8

_galheta


mailto:ebscalheta@edu.madeira.gov.pt
http://www.ebscalheta.net/

